7 Ordine dei Dottor1 Commercialisti
A degli Esperti Contabili di Padova

CONSIGLIO DELL’ORDINE DEI DOTTORI COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI
CONTABILI DI PADOVA

Avviso di mobilita volontaria ai sensi dell’art. 30 del D.Lgs n. 165/2001 e s.m.i. per la copertura
di n. 1 posto a tempo pieno e indeterminato nell’Area B — Posizione economica B3, Profilo
Professionale Amministrativo/contabile.

Il Presidente
rende noto che

con Deliberazione del Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di
Padova ¢ stato deciso di procedere all’assunzione di n. 1 unita di personale con rapporto di lavoro a
tempo pieno e indeterminato nell’Area B, posizione economica B3, profilo professionale
amministrativo/contabile.

Cosi come previsto dalla normativa vigente, il Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli
Esperti Contabili di Padova va preliminarmente ad approvare il presente bando di mobilita volontaria,
ai sensi dell’art. 30 comma 2 bis del D.Lgs 165/2001, propedeutica all’indizione di una procedura
concorsuale per la copertura della succitata posizione.

11 Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Padova garantisce pari
opportunita tra uomini e donne per I'accesso al lavoro e il trattamento sul lavoro, cosi come previsto
dal D.Lgs. n. 198 del 11/04/2006 “Codice delle pari opportunita tra uomo e donna a norma dell’art.
6 della legge n. 246 del 28/11/2005” e dall’art. 57 del D.Lgs. n. 165 del 30/03/2001 “Norme generali
sull ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”.

REQUISITI

Alla procedura di mobilita potranno partecipare tutti coloro che, alla data di scadenza del presente

avviso, sono in possesso dei seguenti requisiti:

- essere dipendenti a tempo pieno e indeterminato presso Pubbliche Amministrazioni di cui all’art.
1, comma 2, del D.Lgs n. 165/2001, sottoposte a regime di limitazione per assunzione di personale
ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 1, comma 47, della Legge 311/2004;

- essere inquadrati nell’Area B - posizione economica B3 del CCNL delle Funzioni Centrali, 0 in
categoria equivalente di altri comparti di contrattazione pubblica e appartenere al profilo
professionale amministrativo/contabile;

- aver superato il periodo di prova nell’Ente di provenienza;

- non avere procedimenti disciplinari in corso e/o non aver avuto sanzioni disciplinari nell’ultimo
biennio antecedente alla data di pubblicazione del presente avviso;

- non avere riportato condanne penali che possano impedire, secondo le norme vigenti, I’ instaurarsi
del rapporto di impiego;

- essere in possesso dell’idoneita fisica, senza prescrizioni alla mansione, di cui al D.Lgs. 81/2008
e ss.mm.ii.;
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- essere in possesso del nulla osta incondizionato alla mobilita rilasciato dall’Ente di
provenienza, con il quale si autorizza il trasferimento presso il Consiglio dell’Ordine dei
Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Padova (pena_ esclusione) e della
dichiarazione rilasciata dall’ Amministrazione di appartenenza secondo cui, la stessa, € sottoposta
a regime di limitazione per assunzione di personale, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto
dall’art. 1, comma 47, della L. 311/2004.

I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione
della domanda di ammissione alla presente procedura e mantenuti fino all’eventuale sottoscrizione del
contratto individuale di lavoro.

Il difetto dei requisiti prescritti, accertato in sede istruttoria o comunque nel corso della procedura di
mobilita, comporta I’esclusione dalla procedura stessa e costituisce causa di risoluzione del rapporto
di lavoro, ove gia instaurato.

TITOLO DI STUDIO

Gli aspiranti devono essere in possesso di un diploma di diploma di maturita tecnico commerciale (es.:
diploma di ragioniere, di perito commerciale, ecc.) oppure un diploma di maturita tecnico professionale
ad indirizzo economico (es.: diploma di analista contabile, di operatore commerciale, di perito
aziendale e corrispondente in lingue estere, ecc.), rilasciato da Istituti riconosciuti a norma
dell'ordinamento scolastico dello Stato (i candidati che abbiano conseguito il titolo di studio all’estero
devono essere in possesso di una dichiarazione di equipollenza ai sensi della vigente normativa in
materia).

In virtu del principio dell’assorbenza, titoli di studio superiori attinenti rispetto a quelli richiesti dal
presente avviso consentono la partecipazione alla selezione, in considerazione del fatto che le materie
del titolo superiore ricomprendono, con un maggior grado di approfondimento, quelle del titolo
inferiore (es: diploma di laurea in Economia e Commercio).

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

Gli interessati possono presentare motivata domanda di partecipazione alla procedura di mobilita,
allegando obbligatoriamente il proprio curriculum vitae, entro il 20° giorno dalla data di
pubblicazione del presente avviso presso 1’albo del Consiglio dell’Ordine dei Dottori
Commercialisti e degli Esperti Contabili di Padova e presso il sito internet istituzionale dell’ente
(ossia, a pena di esclusione, entro le ore 24.00 del giorno 22.10.2018), a mezzo posta elettronica
(anche non certificata), al seguente indirizzo PEC dell’Ordine dei Dottori Commercialisti ¢ degli
Esperti Contabili di Padova: info@odcecpd.legalmail.it, indicando nell’oggetto “Avviso mobilita art.
30 D.Lgs n. 165/2001”.

Per assolvere I’obbligo di firma, alla domanda di mobilita sottoscritta dal candidato dovra essere
obbligatoriamente allegata copia in formato .PDF del documento d’identita personale in corso di
validita.

Tutti i documenti prodotti in allegato dovranno essere inviati obbligatoriamente in formato immagine
o PDF.
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Ai sensi del D.P.R. 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nella domanda di partecipazione hanno

valore di autocertificazione; nel caso di falsita in atti e dichiarazioni mendaci si applicano le sanzioni

penali ai sensi dell’art. 76 del citato D.P.R. 445/2000.

L’ Amministrazione non assume alcuna responsabilita per il mancato o tardivo recapito delle domande

imputabile a disguidi tecnici, a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

Alla domanda di mobilita dovranno essere allegati, pena esclusione dalla procedura:

. il nulla osta incondizionato alla mobilita rilasciato dall’Amministrazione di appartenenza;

. copia fotostatica non autenticata di un documento d’identita personale in corso di validita;

. un curriculum vitae dettagliato preferibilmente in formato europeo;

. la dichiarazione rilasciata dall’Amministrazione di appartenenza secondo cui, la stessa, ¢
sottoposta a regime di limitazione per assunzione di personale, ai sensi e per gli effetti di quanto
disposto dall’art. 1, comma 47, della L. 311/2004.

VALUTAZIONE CANDIDATURE

Il presente avviso ha carattere esplorativo e non comporta alcun vincolo per I’organo preposto
all’assunzione che potra, motivatamente, non dar corso alla procedura.

Le domande pervenute saranno valutate dal Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli
Esperti Contabili di Padova tenendo in particolare considerazione:

- le mansioni svolte presso I’Amministrazione di provenienza che devono essere analoghe a
quelle da svolgersi presso il Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti
Contabili di Padova ossia, a titolo indicativo e non esaustivo: attivita di di segreteria, gestione
di archivi, banche dati, pec mailer, data entry e gestione pagine web; elaborazione di dati e
informazioni anche di natura complessa, relazioni interne di media complessita
prevalentemente di tipo professionale al fine di garantire servizi adeguati; relazioni esterne di
tipo professionale di media complessita con 1’utenza esterna; attivita connesse all’ordinamento
della professione di dottore commercialista ed esperto contabile, con particolare riferimento ai
procedimenti di iscrizione e cancellazione nonché in materia disciplinare; conoscenza e
gestione degli aspetti normativi e procedurali della normativa relativa alla privacy, alla
trasparenza e anticorruzione, da applicarsi all’interno dell’ente;

- gli incarichi ricoperti;

- le ulteriori esperienze lavorative e formative.

Gli aspiranti candidati — in possesso di tutti i requisiti richiesti — saranno in ogni caso invitati ad un
colloquio per la verifica del possesso dei requisiti professionali dichiarati.

Il colloquio sara effettuato anche qualora fosse pervenuta una sola domanda utile.

L’avviso di convocazione sara inviato esclusivamente a mezzo e-mail allo stesso indirizzo mail da cui
¢ stata inoltrata la domanda di partecipazione all’avviso di mobilita.

Nel caso il candidato volesse ricevere I’avviso in questione ad un indirizzo mail diverso dovra
espressamente indicarlo in sede di domanda di partecipazione.

I candidati che, convocati, non si presenteranno alla selezione saranno considerati rinunciatari
alla mobilita in argomento.

Gli aspiranti candidati che risultassero privi dei requisiti prescritti non potranno coprire il posto indicato
mediante trasferimento per mobilita volontaria.
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DISPOSIZIONI FINALI

La informiamo che, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/2016, i dati personali raccolti
sono obbligatori per il corretto svolgimento dell’istruttoria e saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento specificato nell’avviso. Tutti i dati personali
contenuti nelle candidature saranno quindi trattati esclusivamente per le finalita di gestione della
presente procedura e degli eventuali procedimenti connessi. Gli interessati hanno I'onere di fornire tali
dati ai fini dell’ammissione alla selezione, pena I’esclusione. Il trattamento si svolge nel rispetto dei
principi normati dall'art. 5 del Regolamento UE 679/2016 e dei diritti dell'interessato disciplinati nel
Capo Il dello stesso Regolamento. | dati sono trattati garantendo, ai sensi dell'art. 32 del Regolamento
UE 679/2016, la loro sicurezza con adeguate misure di protezione al fine di ridurre i rischi di
distruzione o perdita dei dati, della modifica, della divulgazione non autorizzata o dell'accesso
accidentale o illegale. I trattamenti sono effettuati a cura delle persone fisiche autorizzate allo
svolgimento delle relative procedure di selezione o alla posizione giuridico-economica del candidato.
In qualita di interessato/a puo esercitare i diritti previsti dal Capo Il del Regolamento UE 679/2016 ed
in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, la limitazione o la
cancellazione nonché di opporsi al loro trattamento fatta salva 1’esistenza di motivi legittimi da parte
del Titolare. A tal fine puo rivolgersi alla Segreteria dell’Ordine dei Dottori Commercialisti ¢ degli
Esperti Contabili di Padova e al Responsabile della protezione dei dati ex art. 37 del Regolamento UE
679/2016 1 cui dati di contatto sono reperibili nel sito istituzionale dell’Ordine. Il Titolare, ai sensi
dell'art. 13 par. 3 del Regolamento UE 679/2016, nel caso proceda a trattare i dati personali raccolti
per una finalita diversa da quella individuata del presente avviso di selezione, procede a fornire
all'interessato ogni informazione in merito a tale diversa finalita.

Per quanto non espressamente previsto dal presente avviso di selezione valgono, in quanto applicabili,
le disposizioni previste dalla normativa vigente in materia.

Ai sensi e per gli effetti della legge 241/90 si informa che il Responsabile del procedimento relativo

alla procedura in oggetto & il Dott. Dante Carolo (Tel: 049/651894).

Presjdent
Dot e Jarplo
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