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CIRCONDARIO DEL TRIBUNALE DI PADOVA 

  
OGGETTO: INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL’ART. 

50, CO. 1, LETT. B, DEL D.LGS. 31 MARZO 2023, N. 36 E S.M.I. DEL SERVIZIO ECONOMICO E 

FINANZIARIO DELL’ENTE 

 
Si rende noto che è intenzione dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Padova 

(di seguito “ODCEC Padova”) procedere alla pubblicazione di un’indagine conoscitiva di mercato 

improntata ai massimi principi di pubblicità, trasparenza e imparzialità, preordinata a conoscere 

l’assetto del mercato di riferimento, i potenziali operatori interessati all’incarico di consulente contabile 

e fiscale dell’ODCEC di Padova, le relative caratteristiche soggettive, le condizioni economiche praticate, 

al fine di verificarne la rispondenza alle esigenze dell’ODCEC Padova come meglio descritte nel presente 

avviso (”Avviso”). 

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura competitiva o concorsuale e non sono previste 

graduatorie di merito o attribuzioni di punteggi in quanto trattasi di una mera indagine di mercato 

finalizzata all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e 

s.m.i. (di seguito, anche, il “Codice”); pertanto i potenziali affidatari non possono vantare pretese o 

diritti di alcuna natura nei confronti dell’ODCEC di Padova sull’eventuale e successivo affidamento. 

 

1. Amministrazione aggiudicatrice 

Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Padova , sito in Via G. Gozzi n. 2/G, Padova 

(PD), C.F. 92204470287, telefono 049-651894, mail info@odcecpadova.it PEC: 

info@odcecpd.legalmail.it 

Legale rappresentante: Dott.ssa Chiara Marchetto (Presidente) 

Responsabile del progetto (D.Lgs 36/2023): Antonio Sturaro 

 

2. Oggetto della procedura 

La prestazione oggetto dell’incarico consiste nell’esecuzione delle seguenti attività: 
 
 PARTE ESECUTIVA  
- gestione informatizzata della contabilità dell’Ente con utilizzo del gestionale dell’Ordine 
- Gestione impegni di spesa ed accertamenti di entrata;  
- Liquidazione fatture previo controllo del costo sostenuto e suo allineamento a contratto/preventivo;  
- Gestione contabile degli stipendi del personale dipendente, premi produttività e recupero costi del 

personale in comando;  
- Emissione mandati e reversali per pagamenti;  
- Emissione mandati e reversali a copertura;  
- Consegna mandati per firma al Tesoriere ed alla Tesoreria;  
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- Gestione rapporto quotidiano con Tesoreria;  
- Gestione pagamenti in conformità alla normativa vigente (richiesta Durc, verifica debiti fiscali per 

pagamenti sup. € 10.000,00, richieste Cig).  
 
GESTIONE DELLE ENTRATE e DELLE USCITE 
- Predisposizione elenco aggiornato degli iscritti per gestione quote (con divisione in categorie inf. o sup. 5 

anni);  
- Sorveglianza continua incassi;  
- Segnalazione a segreteria delle posizioni a sofferenza;  
- Conteggio Riversamento quote a CN.  
- Sorveglianza scarico e consegna a Visura dei file Cvs e rendicontazioni Pagopa della Banca Popolare di 

Sondrio – ente tesoriere 
 
GESTIONE BILANCIO PREVENTIVO E CONTO CONSUNTIVO  
- Predisposizione bilanci preventivo e consuntivo in collaborazione con il Tesoriere;  
- Predisposizione documenti allegati al bilancio (Peg, conto economico preventivo, prima bozza relazione 

del Tesoriere);  
- Sorveglianza continua capitoli di spesa, disponibilità ed equilibri di bilancio;  
- Predisposizione variazioni di bilancio e delibere di riequilibrio;  
- Rideterminazione residui attivi e passivi;  
- Predisposizione conto consuntivo;  
- Predisposizione nota integrativa;  
 
PARTE FISCALE  
- Emissione fatture di vendita per attività commerciale (circa 450 nel 2024);  
- Gestione integrale contabilità Iva (registri, lipe, dichiarazione iva annuale);  
- Gestione Mod. F24 per iva, ritenute d’acconto, imposte;  
- Predisposizione CU ed inoltro ai percipienti delle CU;  
- Predisposizione ed invio telematico Mod. 770 parte lavoro autonomo;  
- Redazione bilancio contabile ai fini fiscali;  
- Predisposizione ed invio telematico Mod. IRES ENC ed Irap: 
 
SUPPORTO AL CONSIGLIO  
- Collaborazione con uffici di segreteria per predisposizione determine secondo procedura concordata con 

il Tesoriere ed il Segretario dell’Ordine;  
- Esame di preventivi per particolari tipologie di spese deliberate;  
- Collaborazione con Revisori per esame bilancio, consuntivo e verifiche di cassa periodiche. 
 

3. Valore stimato dell’incarico che si vuole conferire 

L’importo stimato per l’esecuzione dell’incarico è quantificabile in Euro 18.000,00 annui (oltre IVA e di 

altre imposte e contributi di legge) e comprensivo di ogni altra attività necessaria/accessoria per l’esatto 

e completo adempimento della prestazione, anche se non specificatamente indicato nella 

documentazione. 
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Il suddetto importo è da considerarsi un elemento stimato ai fini della definizione del valore della 

procedura. 

4.  Durata del Servizio 

Il potenziale affidamento avrà durata triennale, decorrente dal 01.01.2026 al 31.12.2028. 

L’ODCEC di Padova si riserva, a suo insindacabile giudizio, di rinnovare il Servizio, alle medesime 

condizioni contrattuali e di prezzo offerte, per massimo ulteriori 24 mesi (da esercitarsi di 12 mesi in 12 mesi). 

5.  Elementi di valutazione 

L’Avviso non costituisce avvio di procedura di gara pubblica, non costituisce proposta contrattuale e 

non sono previste graduatorie in merito o attribuzione di punteggi. La presente consultazione non  

determina aspettative, né diritto alcuno e non costituisce di per sé in capo all’ODCEC di Padova un 

impegno per l’eventuale successivo affidamento per il quale la stessa si riserva anche di non procedere.  

La partecipazione al presente Avviso non dà diritto ad alcun compenso e/o rimborso. 

L’ODCEC di Padova si riserva la facoltà di interrompere o sospendere il procedimento avviato senza che 

gli operatori economici possano vantare alcuna pretesa. 

L’ODCEC Padova, con facoltà di richiedere integrazioni e/o chiarimenti in relazione alla documentazione 

presentata, individuerà l’eventuale operatore economico con cui avviare l’affidamento diretto dandone 

sintetica valutazione avendo a riguardo i seguenti aspetti: 

- CV presentato; 

- esperienza maturata rispetto alle attività oggetto del presente avviso con particolare riferimento agli 

Ordini professionali; 

- esperienza professionale documentabile, anche tramite autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/00, 

nella stessa attività oggetto del bando presso Pubbliche Amministrazioni, Ordini professionali ed Enti 

Pubblici non Economici. 

Quanto sopra elencato non costituisce criteri di valutazione, essendo gli stessi preordinati 

all’individuazione dell’offerta più congrua e conveniente, nonché più rispondente alle esigenze 

dell’ODCEC di Padova; conseguentemente, non sarà svolta alcuna valutazione comparativa, limitandosi 

l’ODCEC Padova a una valutazione complessiva, pienamente discrezionale e comunque informata ai 

principi di correttezza, imparzialità e parità di trattamento, circa l’idoneità dell’operatore economico a 

svolgere la prestazione oggetto del presente Avviso. 

La partecipazione all’Avviso non vincolerà in ogni caso l’ODCEC Padova rispetto alla individuazione di un 

operatore economico, né rispetto a qualsiasi altra iniziativa. 

6.  Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione 

6.1 Requisiti di partecipazione 
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L’operatore economico interessato dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti: 

1) essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 94 e seguenti ai sensi del D.Lgs.  

36/2023; 

2) essere abilitati all’esercizio della professione e iscritti da almeno 10 anni all’Albo professionale 

ODCEC; 

3) avere maturato un’esperienza di almeno 5 anni nello svolgimento di attività oggetto del presente 

avviso, con particolare riferimento all’ambito degli Ordini Professionali o di altri Enti Pubblici. 

Resta inteso che la partecipazione al presente Avviso non costituisce prova del possesso dei requisiti 

richiesti per l’affidamento della prestazione richiesta. 

Tali requisiti dovranno essere nuovamente dichiarati dall’operatore economico eventualmente 

individuato, in occasione della procedura di affidamento diretto, ed accertati dalla Stazione Appaltante. 

Nel caso di operatori economici che siano persone giuridiche o associazioni professionali, i medesimi 

dovranno indicare il soggetto che svolgerà materialmente la prestazione, il quale dovrà risultare 

personalmente in possesso dei già menzionati requisiti. 

 

7.  Modalità di presentazione delle domande e documentazione da presentare 

La domanda di partecipazione dovrà essere redatta utilizzando il modulo allegato al presente Avviso. 

L’operatore economico interessato dovrà trasmettere inoltre la seguente documentazione: 

a) Proposta di collaborazione con progetto specifico, da rendersi in carta libera, comprensiva 

dell’offerta economica; 

b) Curriculum vitae Europass da cui si evinca l’esperienza maturata dal professionista; 

c) Documento denominato “Allegato A1” – (Manifestazione di interesse e dichiarazione relativa al 

possesso dei requisiti per contrarre con la Pubblica amministrazione) sottoscritto e compilato; 

d) Copia fotostatica di un documento di identità; 

e) “Allegato A2” - Informativa per il trattamento dei dati personali debitamente sottoscritta. 
 

Le manifestazioni dovranno essere predisposte secondo l’allegato modello corredato dalla  

documentazione richiesta ed  trasmesse all’indirizzo pec info@odcecpd.legalmail.it, pena 

irricevibilità della stessa, entro il termine perentorio delle ore 12.00 del 20/09/2025 indicando 

nell’oggetto la seguente dicitura “INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO 

DIRETTO AI SENSI DELL’ART. 50, CO. 1, LETT. B, DEL D.LGS. 31 MARZO 2023, N. 36 E S.M.I. DEL 

SERVIZIO ECONOMICO E FINANZIARIO DELL’ENTE”. 

L’ODCEC Padova si riserva in ogni caso la possibilità di prorogare e riaprire i termini di cui sopra. 
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La documentazione richiesta dovrà essere sottoscritta con firma digitale. Tutti i documenti devono 

essere in formato pdf. L’autodichiarazione richiesta si redige ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto 

del Presidente della Repubblica n. 445/2000. 

 

 

8.  Avvertenze ed informazioni 

Si precisa che la documentazione e le offerte presentate a seguito del presente Avviso costituiranno, 

per la scrivente Stazione Appaltante, indagine di mercato. L’ODCEC Padova si riserva, a suo insindacabile 

giudizio, di chiedere chiarimenti nonché di sospendere, interrompere o revocare, in tutto o in parte, il 

presente Avviso, così come di non procedere all’individuazione di alcun operatore economico, per 

esigenze proprie, o di modificarne i termini e le condizioni, in qualsiasi momento, anche successivo 

all’eventuale individuazione dell’affidatario o di non stipulare il contratto, senza incorrere in 

responsabilità di alcun tipo o titolo, né precontrattuale, né contrattuale, né extracontrattuale, e senza 

che l’operatore economico possa avanzare alcuna rivendicazione, pretesa, aspettativa, risarcimento, 

indennizzo o richiesta di sorta. 

Gli intervenuti sono invitati a consultare periodicamente il sito al fine di venire a conoscenza di eventuali 

rettifiche, modifiche e/o integrazioni al presente Avviso, o eventuali chiarimenti. Per eventuali richieste 

di informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto degli atti del presente Avviso, l’operatore 

economico può trasmettere apposita comunicazione, in lingua italiana, a mezzo pec al seguente 

indirizzo: info@odcecpd.legalmail.it Il presente Avviso è pubblicato sul sito Internet istituzionale 

dell’ODCEC di Padova. 

 

9. Trattamento dei dati 

Ai sensi degli articoli 7, 11 e 13 del D. Lgs. 196/2003, e degli articoli 13 e 14 GDPR 2016/679 i dati forniti 

dall’Amministrazione saranno raccolti e trattati esclusivamente nell’ambito delle proprie finalità 

istituzionali. Le operazioni di trattamento sono eseguite da proprio personale o da altri soggetti 

autorizzati, di norma con mezzi elettronici o automatizzati e seguendo i principi di liceità, correttezza, 

pertinenza e non eccedenza. L’interessato ha diritto di verificare l’esistenza presso l’Amministrazione di 

dati personali e le relative modalità di trattamento. Può inoltre chiederne in qualsiasi momento 

l’aggiornamento o la cancellazione. Si allega alla presente manifestazione di interesse l’informativa per 

il trattamento dei dati personali, che va restituita sottoscritta per presa visione – Allegato A2. 

 

10.  Allegati 

La documentazione è costituita oltre dal presente Avviso dai seguenti documenti: 

a. Allegato A1) Manifestazione di interesse e dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per 

contrarre con la Pubblica. 
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b. Allegato A2) Informativa per il trattamento dei dati personali 

Gli allegati di cui sopra costituiscono pate integrante e sostanziale del presente Avviso. 
 
 
 

F.to LA PRESIDENTE 

                                                                                                                      Dott.ssa  Ch ia ra  Marc hett o  
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